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Predisposizione proposta di
deliberazione di estensione del P.E.G.
dell'esercizio precedente al corrente 
Predisposizione bilancio di previsione,
bilancio pluriennale, relazione
previsionale programmatica e di tutti i
suoi allegati di cui agli art. 174 e 172 del
D.Lgs 267/2000

Predisposizione proposta di
deliberazione di G.C. di approvazione
del piano esecutivo di gestione dopo
l'approvazione del Bilancio solo per
l'attribuzione delle risorse finanziarie e
successivamente anche per l'attribuzione
degli obiettivi
-     Relazione al bilancio di previsione da
inviare alla Corte dei Conti.

CENTRO DI RESPONSABILITA:

RESPONSABILE:

VENTURA SIMONETTA

SONA

FINANZIARIO

UNITA' ORGANIZZATIVA ELEMENTARE

Ragioneria



Predisposizione del certificato al
bilancio di previsione da inviare all’
Ufficio Territoriale  di Governo.

Aggiornamento dell'inventario dei beni
mobili e immobili dell'Ente effettuato
inserendo manualmente ogni incremento
del valore dei beni e ogni acquisto, sulla
base dei pagamenti effettuati al tit.II° -
investimenti-  parte spesa del Bilancio
  Predisposizione rendiconto di gestione
ai sensi degli art. 227, 228, 229, 230 e
231 del D.Lgs 267/2000
-     Trasmissione sia telematica che
cartacea del rendiconto alla Corte dei
Conti di Roma.
-     Trasmissione conto dell’ economo,
degli agenti contabili e del tesoriere alla
Corte dei Conti di Venezia.
-     Relazione al rendiconto da inviare
alla Corte dei Conti.

Predisposizione certificato al
rendiconto da inviare all’Ufficio
Territoriale di Governo.



• In attuazione dell’art. 48-bis del
decreto del Presidente della Repubblica
n.602/73, prima di effettuare, a
qualunque titolo, pagamenti di un
importo superiore a diecimila euro, si
verifica in via telematica, se il
beneficiario è inadempiente all’obbligo
del versamento derivante dalla notifica
di una o più cartelle di pagamento per un
ammontare complessivo pari almeno a
tale importo.
·       Conteggio e versamento mensile
delle ritenute I.R.P.E.F., I.R.A.P.
(metodo commerciale), I.V.A. e alla
certificazione (quale sostituto
d’imposta) delle ritenute effettuate nel
corso dell'esercizio 2009 (Mod.Unico e
Mod.770). U. 600, 8995

Variazioni al bilancio annuale e
pluriennale e predisposizione relative
proposte di deliberazione di Giunta in
caso di variazioni di somma urgenza o
di Consiglio Com.le.
Prelievi dal fondo di riserva e
predisposizione relative proposte di
Giunta Com.le.

Variazioni al piano esecutivo di
gestione e predisposizione relativa
proposta di Giunta Com.le



Verifica degli equilibri di bilancio e
dello stato di attuazione dei programmi
dei diversi settori e predisposizione
proposta di deliberazione di Consiglio
Com.le.

Assestamento di bilancio e
predisposizione relativa proposta di
deliberazione di Consiglio Com.le.

·       Ogni semestre viene predisposta la
proposta deliberazione di G.C. ai sensi
art. 159 D.Lgs 267/2000: determinazioni
di competenza in materia di esecuzione
nei confronti degli Enti Locali.

Istruttoria assunzione di mutui e/o
riduzione degli stessi, eventuali
devoluzioni o rimodulazioni qualor si
presenti la necessità.
-     Richiesta erogazioni delle somme
concesse con mutuo dalla Cassa
Depositi e Prestiti.

·       Alla scadenza di giugno e dicembre
si provveduto alla verifica e al
pagamento delle rate di ammortamento
dei mutui in essere.

E. 2355                      
U.580,1400,2920,3140,3
390,4840,5840,6050, 
6190,6260,6560,6960, 
7550,7830,7350,8920, 
8994,9320



-     Richiesta di rimborso alle Soc.Acque
Veronesi Scarl ed Acque Vive Srl della
quota capitale ed interessi dei mutui
relativi al servizio idrico integrato. E.2300 
·          Ripartizione e liquidazione
trimestrale dei diritti di segreteria
riscossi nel trimestre precedente.
Successiva emissione del mandato di
pagamento della quota spettante al
Segretario Generale (quale rogante dei
contratti) e della quota spettante
all’Agenzia autonoma gestione albo dei U. 320,330

Verifica nel corso dell’esercizio, della
sussistenza delle condizioni per il
rispetto del patto di stabilità, in caso
contrario segnalazione all’organo di
governo e suggerimenti da attivarsi al
fine del perseguimento dell’obiettivo.
    Trasmissione telematica semestrale
alla Ragioneria Generale dello Stato
relativa al monitoraggio del patto di
stabilità
Trasmissione telematica alla Ragioneria

Generale dello Stato della certificazione
del rispetto del patto di stabilità anno
2009.



Costante monitoraggio delle
entrate,degli impegni in parte corrente e
dei pagamenti in conto capitale ai fini
del rispetto del patto di stabilità-     Trasmissionealla Corte dei Conti
dati relativi al patto di stabilità e
all’eventuale riconoscimento di debiti
fuori bilancio.
-     Verifica che gli acquisti di beni e le
prestazioni di servizio abbiano rispettato
il ricorso alle convenzioni Consip
(qualora attive) o che gli eventuali
acquisti in modo autonomo in presenza
delle suddette convenzioni abbiano
come limite massimo il prezzo praticato
dalle convenzioni Consip, nel caso di
acquisti in via autonoma trasmissione
delle determinazioni al Presidente del
Collegio dei Revisori dei conti;

Acquisto di beni per il funzionamento
del servizio U. 383

-     Verifica dell’attività svolta dal
personale in servizio al settore,
Registrazione accertamenti di entrate ai
sensi art. 179 del D.Lgs.267/2000 sia da
determine di altri settori che entrate di
competenza spettanti al sett.contabilitaà
quali trasferimenti erariali,
compartecipazione Irpef

E. 

130,490,490/35,490/86,4

90/97,490/98,725,2700



Emissione ordinativi di incasso ai sensi
art. 180 D.Lgs.267/2000
Controllo disponibilità su bilancio e
inserimento relativo attestato di
copertura finanziaria su determinazioni
che comportino impegni di spesa o
accertamenti di entrate 
Costituzione impegni di spesa ai sensi
art.183 D.Lgs.n.267/2000
Gestione delle utenze comunali (Enel,

acqua, gas, telefonia fissa e mobile):
formulazione delle previsioni di
bilancio, liquidazione delle relative
fatture e suddivisione dei consumi per
centro di costo; U. 400

 Apposizione parere contabile sulle
deliberazioni di giunta e consiglio, visto
di regolarità contabile sulle
determinazioni, autorizzazione per
l’emissione dei mandati di pagamento
sulle determinazioni di liquidazione
predisposte sia dal settore contabilità
generale ma soprattutto dai responsabili
dei diversi settori, autorizzazione
effettuazione spese d’economato.Controllo determinazione di
liquidazione e relativi impegni e
successiva emissione mandati di
pagamento



     Rapporti con la Tesoreria e
pagamento delle spese di tesoreria U. 490

Fattiva collaborazione con l'ufficio
LL.PP. Per l'esternalizzazione del
servizio di distribuzione del gas metano
fattiva collaborazione con l'ufficIo
SPORT per la gestione degli impianti
sportivi com.li e tennis 
-     Rapporti con il collegio Revisori dei
conti per la verifica trimestrale di cassa,
per la richiesta di pareri e quant’altro.

Assunzione e liquidazione spesa
compenso ai revisori dei conti U. 640
Collaborazione con l'ufficio tecnico-
serv.gas - per la predisposizione e l'invio
di dati contabili all'Autorità per l'Energia 
Incarico a società di servizi per
formazione personale e aggiornamento
novità fiscali e IVA U. 382

Trasmisssione all'ufficio personale della
stampa di controllo precedente
l'elaborazione dei mandati di pagamento
relativi agli stipendi al fine di verificare
la disponibilità finanziaria e l'esattezza
dei dati inseriti.
Trasmissione telematica F24 per
pagamenti INPS e INAIL relativi agli
stipendi.



Gestione e liquidazione del lavoro
straordinario svolto dal personale del
settore contabilità U. 260

Definizione situazione contabile-
amministrativa relativa agli anni
pregressi 2004-2007 con la Soc.Acque
Vive srl
Raccolta dati e invio monitoraggio
sull'utilizzo delle autovetture in
dotazione al Comune - direttiva
11.05.2010 n.6 del Ministro Brunetta 

Attivazione controllo di gestione
Gestione e liquidazione del lavoro
straordinario svolto dal personale del
settore contabilità
Gestione dei rapporti e controllo delle
Società partecipate
Gestione e razionalizzazione della
telefonia comunale


