Comune di Piano Esecutivo di Gestione - Attivita ANNO 2008

COMUNE DI: CENTRO DI RESPONSABILITA:
SONA
SERVIZIO RESPONSABILE:
ECONOMATO VENTURA SIMONETTA
UNITA' ORGANIZZATIVA ELEMENTARE
Economato
OPERATIVA / GESTIONALE DIRETTA | OPERATIVA / GESTIONALE DI SUPPORTO CAP.COLLEGATI

Gestione diretta della cassa economale al fine @
garantire il regolare funzionamento dell'attivita
dellEnte, nellambito delle attribuzioni di cui al
regolamento di Contabilita, con controllo sulle
richieste e predisposizione degli atti correlatialg
rendiconti e determinazioni di rimborso;
reintegrazione del fondo cassa mediante rimbonso
dei buoni economali correlati dei documenti
giustificativi con emissione dei mandati;
caricamento su procedura informatica delle spege e
degli ordinativi in corso al fine di avere la sirigne
aggiornata della disponibilita finanziaria in carl
servizio economato;

rimborso spese per le missioni degli amministratori
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gestione degli abbonamenti per l'acquisto di
pubblicazioni ufficiali di giornali, libri e
pubblicazioni di carattere giuridico, tecnico,
amministrativo e simili mediante sottoscrizione €
rinnovo abbonamenti alle riviste in dotazione ai ya
uffici comunali (escluso la biblioteca) la cui gesg
comprende redazione determina- comunicazione
alle varie aree dell’elenco degli abbonamenti da

rinnovare o disdire per 'anno successivo; U. 460

pagamento della tassa di circolazione di tutti gli
automezzi in dotazione ai vari uffici comunali e
assunzione del relativo impegno di spesa,; U. 538
stampati, manifesti, cancelleria, carta per fotaedp
manutenzione macchinari in dotazione all'ufficio
(per le quali provvede altresi allassunzione degli
impegni di spesa).

resoconto semestrale delle spese di rappresenganza
sostenute dal Sindaco con presentazione alla Giunta
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redazione del conto delleconomo e degli agent
contabili interni ed esterni su modello ministexial
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Economato
—
DESCRIZIONE INDICATORE 2008 2009 Prev.2010 |Cons.2010 %
n.determine di cassa economale 4 4 4
n.buoni economali emessi 334 286 270
totale movimentazione cassa economale 30510,8] 30.887,23 30.000,00
n. automezzi gestiti per tassa proprieta 26 25 24
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