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Sommacampagna 13/12/2011

All’ Amministrazione Comunale di SONA
Ufficio Protocollo

Oggetto: richiesta pubblicazione albo pretorio bando selezione

Spett.le Amministrazione,
si trasmette in allegato il Bando di Selezione per I’assunzione di un esecutore

amministrativo 3° liv. part-time, con richiesta di pubblicazione all’Albo Pretorio Comunale; si
chiede altresi la pubblicazione dello stesso negli altri siti comunali preposti a tal genere di
pubblicita.

Chiediamo ci sia dato riscontro dell’avvenuta pubblicazione.
Ringraziando per la collaborazione con I’occasione porgo cordiali saluti.

/'Il Presidente
/Zgostino Chiarel
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BANDO di SELEZIONE

Per ’assunzione di un esecutore amministrativo 3 liv. part-time
addetto alle attivita di segreteria

La societa Acque Vive Servizi e Territorio srl (societa partecipata dai Comuni di Sona e
Sommacampagna) con sede in Via Cesarina, 16 a Sommacampagna, con decisione del Consiglio di
Amministrazione del 09/12/2011, indice una selezione pubblica finalizzata all’assunzione di un
esecutore amministrativo, del 3° livello retributivo — area tecnica/amministrativa - del CCNL
Servizi Ambientali (FederAmbiente) del 30.06.2008, a tempo parziale 18 ore settimanali e a tempo
indeterminato, con periodo di prova come da contratto nazionale, per lo svolgimento di mansioni
esecutive amministrative di segreteria.

Vengono richiesti i seguenti requisiti: aver compiuto il 18° anno di eta alla data di scadenza
del bando; il possesso di un attestato professionale e/o diploma (corso almeno biennale con esame
finale) riconosciuto dalla Regione Veneto e/o dallo Stato, nel campo amministrativo/contabile;
esperienza professionale nel campo amministrativo e di gestione attivita di segreteria, conoscenza
nell’uso di personal computer in generale e di programmi del pacchetto Office in particolare, di fax,
stampanti e fotocopiatrici; il possesso della patente di guida cat. B; cittadinanza italiana.

Coloro che fossero interessati potranno presentare domanda di ammissione alla selezione in
carta semplice, allegando alla stessa: copia del documento di identita e patente di guida, il proprio
curriculum di studi e lavorativo, copia dell’attestato professionale e/o diploma posseduto, attestati di
servizio in mansioni amministrative analoghe a quelle richieste; nella domanda deve essere altresi
indicato, oltre ai dati anagrafici, anche I’indirizzo di residenza e un numero di telefono.

Le domande di ammissione alla selezione dovranno pervenire presso la sede di Acquie Vive
Servizi e Territorio srl in Via Cesarina 16, 37066 Sommacampagna (VR) entro e non oltre le ore
12,00 del 05 gennaio 2012, con consegna diretta a mano o invio tramite posta con lettera
raccomandata 1/r o con posta elettronica certificata all’indirizzo: acquevive@mailgarantita.it ).

La selezione, a cura di una commissione tecnica di valutazione nominata dal Consiglio di
Amministrazione, avverra per valutazione dei titoli e per valutazione di prova pratica (attinente
I’'uso di computer e relativi programmi pacchetto Office); la data, il luogo e ’orario della prova
pratica verranno comunicati ai candidati, anche telefonicamente, con preavviso di almeno 7 giorni.

Il punteggio previsto per la selezione sara di massimo 30 punti per i titoli e di massimo 50
punti per la prova pratica.

11 Consiglio di Amministrazione si riserva in ogni caso, espletata la selezione, di procedere o
meno all’assunzione sulla base delle proprie prerogative e disposizioni di legge.

Sommacampagna 12/12/2011
prot €65
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